PROSEDUDUR PERMOHONAN IJIN MENINGGALKAN KEGIATAN AKADEMIK

UNTUK KEGIATAN KEMAHASISWAAN PRODI KEDOKTERAN

Tujuan

bagi mahasiswa Prodi Kedokteran

Menjadi acuan proses pengajuan ijin meninggalkan kegiatan akademik

Ruang lingkup

Pengaturan ijin meninggalkan kegiatan

Referensi

Buku pedoman pendidikan

Definisi / penjelasan

umum

ljin / rekomendasi meninggalkan kegiatan adalah ijin yang diberikan
kepada mahasiswa yang oleh karena suatu sebab terpaksa harus
meninggalkan kegiatan akademik yang sedang berlangsung. ljin diberikan
tanpa mengurangi atau mengabaikan peraturan akademik yang berlaku dan

sanksi yang telah di tetapkan dalam pedoman pendidikan.

Rekaman mutu

Laporan tahunan prodi

Sasaran kinerja

Layanan ijin meninggalkan kegiatan akdemik maksimal 6 hari.

No Aktivitas Pelaksana Penanggung | Rekaman Mutu
jawab

1. | Mahaiswa melapor ke KPS dengan mahasiswa mahasiswa Surat permohonan
membawa surat permohonan yang di
lampiri : Brosur atau rencana
kegiatan

2. | Menilai kelayakan kegiatan dan KPS dan SPS KPS Studi kelayakan
menimbang resiko akademik yang kegiatan
ditimbulkan akibat meninggalkan mahasiswa
kegiatan akademik

3. | Membuat permohonan rekomendasi | Staf KPS Draf surat
meningalkan kegiatan akademik ke | Administrasi
PD I. Membuat permohonan surat
tugas ke PD IlI

4. | Manandatangani surat permohonan KPS PD I Draf surat
rekomendasi dan permohonan surat
tugas

5. | Memberi nomor surat Staf Ka Subag surat

Administrasi pendidikan
6. | Menandatangani surat rekomendasi | PD | Dekan Draf surat
rekomendasi

7. | Menandatangani surat tugas PD Il Dekan Draf surat tugas

8. | Menerima surat rekomondasi Staf KPS Surat rekomendasi
meninggalkan kegiatan akademik Administrasi
dari PD |

9. | Menerima surat tugas mengikuti Staf KPS Surat tugas
kegiatan dari PD Il Administrasi

10. | Membuat surat pengantar Staf KPS Draf surat
rekomendasi kepada bagian Tutorial, | Administrasi
Skills Lab, Field Lab dan
Laboratorium terkait

11. | Menandatangi surat pengantar KPS PD I Draf surat
rekomendasi

12. | Memberi nomor surat Staf KPS Surat

Administrasi
13. | Menyerahkan surat rekomendasi ke | Mahasiswa Mahasiswa Surat

bagian/laboratorium terkait




Alur Permohonan Ijin Meninggalkan Kegiatan Akademik

untuk Kegiatan Kemahasiswaan Prodi Kedokteran
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