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KATA PENGANTAR

Dalam rangka mendukung pencapaian research university, maka sangat diperlukan tindak lanjut terhadap hasil – hasil penelitian yaitu penggunaan hasil penelitian tersebut antara lain melalui kegiatan pengabdian pada masyarakat yang diarahkan pada pemberdayaan masyarakat. 


Untuk keperluan tersebut maka disusunlah pedoman ini yang memuat terutama mengenai prosedur pelaksanaan pengabdian, susunan rencana pengabdian, susunan laporan pengabdian dan tata tulisnya

Surakarta, 3 Maret 2010

Ketua KPPMF Kedokteran

BAB I

PENDAHULUAN


Penerapan Ipteks merupakan salah satu program pengabdian kepada masyarakat. Program ini menampung kegiatan pengabdian kepada masyarakat oleh perguruan tinggi dalam bentuk pendidikan dan pelatihan masyarakat, pelayanan masyarakat, serta kaji tindak dari ipteks yang dihasilkan oleh perguruan tinggi.


 Tujuan program adalah menerapkan hasil – hasil ipteks untuk pemberdayaan masyarakat serta dapat menghasilkan perubahan pengetahuan, ketrampilan dan kelompok sasaran. 


 Khalayak sasaran adalah masyarakat luas dapat sebagai perorangan, kelompok, komunitas maupun lembaga yang berada diperkotaan maupun dipedesaan dalam kegiatan diberbagai  bidang.

 
 Progaram pengabdian kepada masyarakat diperuntukkan bagi kegiatan yang tidak merupakan kegiatan kedinasan dengan dana maksimum Rp 5.000.000 dan waktu pelaksanaan 6 bulan. 


Rangkaian proses pengusulan, pelaksanaan dan pelaporan program pengabdian kepada masyarakat dilaksanakan sesuai dengan tata cara dan format yang telah ditentukan. Yaitu usul pengabdian kepada masyarakat, evaluasi proposal, pemantauan dan laporan akhir.

Jadwal kegiatan penelitian dan pengadian ada masyarakat TA 2010

	No
	Jenis kegiatan
	Waktu pelaksanaan

	1
	Sosialisasi pedoman penelitian dan pengabdian pada masyarakat
	Minggu III Maret 2010

	2
	Pengumpulan proposal penelitian dan pengabdian pada masyarakat
	Minggu III April 2010

	3
	Desk evaluasi
	Minggu IV April 2010

	4
	Validasi proposal penelitian dan pengabdian pada masyarakat
	Minggu I – II Mei 2010

	5
	Pengumuman proposal penelitian dan pengabdian pada masyarakat yang lolos seleksi
	Minggu III Mei 2010

	6
	Pencairan dana penelitian dan pengabdian pada masyarakat tahap I 
	Minggu IV Mei 2010

	7
	Monev
	Minggu I September 2010

	8
	Pengumpulan laporan penelitian dan pengabdian pada masyarakat (administrasi)
	Minggu II November 2010

	9
	Presentasi hasil penelitian dan pada masyarakat.
	Minggu III – IV Nov 2010

	10.
	Pengumpulan laporan penelitian dan pengabdian pada masyarakat (untuk perpustakaan FK.UNS dan arsip KPPMF) CD yang berisi abstrak,artikel ilmiah.
	Minggu III Desember 2010

	11
	Pencairan dana penelitian dan pengabdian tahap II
	Minggu IV Desember 2010


Catatan :

1. Proposal penelitian dan pengabdian pada masyarakat dikumpulkan paling lambat tanggal 24 April 2010 di bag.pendidikan (fitri). Pengusul mengumpulkan 2 buah proposal penelitian dan untuk proposal pengabdian pada masyarakat sebanyak 1 buah.

2. Untuk teman sejawat yang pernah mendapatkan dana penelitian DIPA TA 2008 dan 2009 untuk dapat mengajukan dana penelitian DIPA BLU TA 2010 harus menyerahkan artikel ilmiah pada waktu mengumpulkan proposal penelitian.
BAB II

PROSEDUR PELAKSANAAN PENGABDIAN PADA MASYARAKAT

1. Pada awal tahun anggaran, KPPMF menyusun panduan penyusunan proposal, menetapkan kriteria seleksi dan mensosialisasikan kepada dosen dilingkungan fakultas kedokteran.

2. Kriteria seleksi sekurang – kurangnya mencakup rumusan masalah, signifikansi rencana pengabdian pada masyarakat, kerangka pemecahan masalah, metode pengabdian pada masyarakat dan kelayakan pengabdian pada masyarakat dari segi keahlian pelaksana dan anggaran

3. Dosen pengusul mengajukan  proposal dan divalidasi  oleh tim penilai. Dosen pengusul mengumpulkan  2 buah  proposal penelitian.

4. KPPMF membentuk tim tim penilai yang terdiri dari para dosen pelaksana senior. Hasil seleksi diumumkan kepada semua dosen pengusul.

5. Fakultas kedokteran (dalam ini dekan fakultas kedokteran ) mengadakan kontrak dengan dosen  pelaksana yang antara lain memuat judul pengabdian pada masyarakat, besarnya anggaran, termin pembayaran, hak dan kewajiban dekan dan dosen pelaksana, sanksi apabila kewajiban tidak terpenuhi.

6. Laporan pengabdian pada masyarakat yang telah dilengkapi dengan surat tugas (bukti telah dilaksanakan) digandakan minimal rangkap 7 (tujuh) dan diberi sampul berwarna biru muda, disahkan oleh Ketua KPPMF dan Pembantu Dekan I. Dosen pelaksana wajib menyerahkan  softcopy dari abstrak  untuk dipublikasikan.

BAB III

TATA TULIS
A. Bahasa

      Dalam  menulis proposal dan laporan pengabdian pada masyarakat harus menggunakan bahasa Indonesia mengikuti pedoman umum ejaan bahasa Indonesia yang disempurnakan (EYD). Penggunaan istilah asing masih dimugkinkan sepanjang belum ada padanan kata yang sesuai dengan cara memberi garis bawah atau di cetak miring.

B. Format

1. Proposal dan laporan pengabdian pada masyarakat diketik pada kertas HVS putih berukuran kuarto.

2. Tabel – tabel, grafik – grafik dan gambar – gambar (jika ada) sedapat mungkin disajikan pada halaman yang sama

C. Penyajian naskah

1. Pengetikan

a. Proposal dan laporan pengabdian diketik dengan jarak 1,5 spasi

b. Huruf yang digunakan tipe pica (ukuran 12 point) atau ekuivalen dengan tipe itu.

2. Jarak tepi

a.  Jarak tepi pengetikan terletak pada 4 cm dari tepi kiri, 4 cm dari tepi atas,                          3 cm dari tepi kanan dan 3 cm dari tepi bawah.

b. Naskah diketik rata kiri dan kanan.

3. Nomor halaman

a. Halaman – halaman pada bagian awal proposal dan laporan pengabdian pada masyarakat diberi nomor urut diberi nomor urut dengan angka romawi kecil dan diletakkan ditengah bawah.

b. Halaman – halaman utama (mulai dari Bab I)  pada proposal dan laporan pengabdian pada masyarakat diberi nomor urut dengan angka Arab

c. Nomor urut halaman utama diletakkan di tepi kanan atas.

d. Nomor urut halaman utama pada judul bab diletakkan di tengah bawah.

4.Tabel dan gambar

a. Tabel – tabel dan gambar – gambar diberi nomor urut dari mulai hingga akhir dengan angka Arab.

b. Judul tabel diletakkan ditengah atas

c. Nama gambar dan bagan diletakkan di tengah bawah

d. Sumber tabel, gambar dan bagan (jika ada) diletakkan di tepi kiri bawah.

5.Pengetikan Judul Bab, Subbab dan Anak Subbab

a. Judul bab diketik dengan huruf kapital semua pada halaman baru dengan jarak seimbang dari tepi kiri dan kanan (ditengah – tengah).

b. Judul subbab diketik dengan huruf – huruf pertama ditulis dengan huruf kapital dan diletakkan dengan jarak seimbang dari tepi kiri dan kanan (ditengah – tengah).

c. Judul anak subbab diketik dengan huruf – huruf pertama ditulis dengan huruf kapital dan diketik dari tepi kiri.

D. Penulisan daftar pustaka


Dalam proposal dan laporan pengabdian pada masyarakat digunakan cara penulisan daftar pustaka dengan nama dan tahun.

BAB IV

RENCANA PENGABDIAN PADA MASYARAKAT

Sistematika penulisan proposal pengabdian
Sistematika penulisan proposal mengikuti alur penulisan sebagai berikut:

1. Halaman judul

Halaman judul memuat secara urut dari atas ke bawah :

a. Tulisan Rencana Pengabdian Masyarakat, ditulis dengan huruf pertama kapital

b. Judul, singkat dan spesifik menggambarkan kegiatan pengabdian yang akan dilakukan, diketik dengan huruf kapital

c. Lambang Universitas Sebelas Maret (yang resmi) dengan ukuran diameter 5 cm

d. Nama pelaksana beserta NIP

e. Sumber dana

f. Fakultas

g. Tahun rencana pengabdian masyarakat diajukan

2. Halaman pengesahan

Halaman pengesahan memuat secara urut dari atas ke bawah :

a. Judul , singkat dan spesifik menggambarkan kegiatan pengabdian yang akan     dilakukan, diketik dengan huruf kapital

b. Nama ketua pelaksana beserta NIP, pangkat / golongan, Fakultas dan bidang keahlian

c. Anggota pelaksana beserta NIP

d. Jangka waktu kegiatan

e. Biaya yang diperlukan

f. Bentuk kegiatan, pilih diantara pendidikan masyarakat, pelayanan masyarakat, penerapan dan penyebaran hasil penelitian

g. Lokasi pengabdian masyarakat

h. Tanggal, bulan dan tahun yang sesuai dengan tanggal, bulan dan tahun ketika rencana pengabdian masyarakat itu diajukan

i. Tanda tangan pengusul

j. Persetujuan ketua KPPMF. Persetujuan ini diketik disamping kiri nama pengusul

k. Pengesahan dari pembantu dekan I

3. Komponen utama rencana pengabdian masyarakat

JUDUL: 
Singkat dan cukup spesifik tetapi jelas menggambarkan kegiatan pengabdian yang akan dilakukan. Usulan program hendaknya disesuaikan dengan bidang keilmuan yang ditekuni.

ABSTRAK

Kemukakan tujuan jangka panjang dan target khusus yang ingin dicapai serta metode yang akan dipakai dalam pencapaian tujuan tersebut. Abstrak harus mampu menguraikan secara cermat dan singkat tentang rencana kegiatan yang diusulkan. Tidak melebihi 200 kata, diketik dengan jarak baris 1 spasi.

Bab I. Pendahuluan

a. Latar Belakang.

Gambarkan secara kuantitatif potret, profil, dan kondisi khalayak sasaran yang akan dilibatkan dalam kegiatan Penerapan IPTEKS. Gambarkan pula kondisi dan potensi wilayah dari segi fisik, sosial, ekonomi maupun lingkungan yang relevan dengan kegiatan yang akan dilakukan. Kegiatan yang diusulkan hendaknya spesifik dengan memperhatikan kebutuhan khalayak sasaran dan betul-betul merupakan masalah yang perlu segera diselesaikan.

b. Rumusan Masalah.

Rumuskan masalah secara konkrit dann jelas. Perumusan masalah menjelaskan pula definisi, asumsi, dan lingkup yang menjadi batasan penerapan IPTEKS.

c. Tujuan Kegiatan.

Rumuskan tujuan yang akan dicapai secara spesifik yang merupakan kondisi baru yang diharapkan terwujud setelah kegiatan pengabdian selesai. Rumusan tujuan hendaknya jelas dan dapat diukur baik secara kualitatif maupun kuantitatif.

        d.Manfaat Kegiatan.

Gambarkan manfaat bagi khalayak sasaran, dari sisi ekonomi, sosial maupun penerapan IPTEKS, serta perubahan kondisi yang diharapkan setelah kegiatan pengabdian selesai.

Bab II. Tinjauan Pustaka

Uraikan dengan jelas kajian pustaka yang menimbulkan gagasan dan mendasari program pengabdian yang akan dilakukan. Tinjauan pustaka menguraikan teori, temuan, dan bahan yang berkaitan dengan program yang akan diterapkan. Uraian dalam Tinjauan pustaka menjadi landasan untuk menyusun kerangka atau konsep yang akan digunakan dalam pengabdian. Tinjauan pustaka mengacu pada daftar pustaka.

Bab III.Khalayak Sasaran

Uraikan spesifikasi dan profil khalayak sasaran yang dianggap strategis (mampu dan mau) untuk dilibatkan dalam program pengabdian, serta dapat menyebarluaskan hasil kegiatan pada anggota khalayak sasaran yang lain. Proses pemilihan khalayak sasaran hendaknya dilakukan dengan situasi lapangan dan berdasarkan kriteria yang disiapkan oleh tim pengusul.

Bab IV. Metode Penerapan Ipteks

Gambarkan cara penerapan program secara jelas dan terinci sehingga mampu menyelesaikan permasalahan yang telah dirumuskan. Kegiatan yang dilaksanakan didasarkan pada hasil-hasil penelitian/pendidikan.

Bab V. Keterkaitan

Uraikan keterkaitan antara kegiatan yang dilakukan dan berbagai institusi terkait dengan menjelaskan peran dan manfaat yang diperoleh setiap institusi yang terkait.

	Institusi
	Peran
	Manfaat yang diperoleh

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Bab VI. Rancangan Evaluasi

Uraikan bagaimana dan kapan evaluasi akan dilakukan. Apa saja kriteria, indikator pencapaian tujuan, dan tolok ukur yang digunakan untuk menyatakan keberhasilan dari kegiatan yang dilakukan.

Bab VII. Jadwal Pelaksanaan

Gambarkan tahap-tahap kegiatan dan jadwal secara spesifik dan jelas dalam suatu bentuk tabel/bar-chart. Jelaskan pula apa yang akan dikerjakan, kapan, dan di mana.

Bab VIII. Personalia Kegiatan

Personalia yang terlibat dalam pengabdian adalah mereka yang sesuai dengan bidangnya dan benar-benar dapat menyediakan waktu (diperhitungkan dengan beban tugas lain) untuk kegiatan pengabdian ini, yang pada umumnya terdiri dari

1. Ketua Pelaksana

a. Nama Lengkap 


: .........................................................

b. Jenis Kelamin 


: L/P

c. NIP 



: .........................................................

d. Disiplin ilmu 


: .........................................................

e. Pangkat/Golongan 

: ..........................................................

f. Jabatan fungsional/struktural
: ..............................................

g.Waktu pengabdian


: ....... jam/minggu

2. Anggota Pelaksana : ..........................................................

(rincian seperti butir 1, maks. 2 orang)

3. Tenaga Laboran/Teknisi : ......................................................

(nama dan keahlian, maks. 2 orang)

4. Pekerja Lapangan/Pencacah : ..............................................

5. Tenaga Administrasi (1 orang) : .............................................

Bab IX. Perkiraan Biaya Kegiatan

Berikan rincian biaya pengabdian yang mengacu pada kegiatan pengabdian. Dana maksimal untuk pengabdian pada masyarakat adalah Rp 5.000.000 

Lampiran-lampiran

· Daftar Pustaka, gunakan sistem nama dan tahun, dengan urutan abjad nama pengarang, tahun, judul tulisan/buku, dan nama jurnal atau kota & penerbit.

· Riwayat Hidup Ketua dan Anggota Pengabdi.

· Gambarkan teknologi atau program pengabdian yang akan dilakukan.

· Denah lokasi kegiatan

BAB V

LAPORAN PENGABDIAN MASYARAKAT

1. Bagian Awal

a. Halaman Judul

    Halaman judul memuat secara urut dari atas ke bawah :

1)   Tulisan Laporan Pengabdian Pada Masyarakat, ditulis dengan huruf pertama kapital

2) Judul, singkat dan spesifik menggambarkan kegiatan pengabdian yang telah        dilakukan, diketik dengan huruf kapital

     3)  Lambang Universitas Sebelas Maret (yang resmi) dengan ukuran diameter 5 cm

     4) Nama pelaksana beserta NIP

 5) Sumber dana

 6) Fakultas

 7) Tahun pelaksanaan pengabdian pada masyarakat diselesaikan

b. Halaman Pengesahan

c. Abstrak

Kemukakan tujuan jangka panjang dan target khusus yang ingin dicapai serta metode yang telah dipakai dalam pencapaian tujuan tersebut. Abstrak harus mampu menguraikan secara cermat dan singkat tentang hasil kegiatan yang telah dilaksanakan. Tidak melebihi 200 kata, diketik dengan jarak baris 1 spasi.

2. Bagian Pokok

Bagian pokok secara urut dari atas ke bawah terdiri dari :

Bab I. Pendahuluan

            a.Latar Belakang.

Gambarkan secara kuantitatif potret, profil, dan kondisi khalayak sasaran yang akan dilibatkan dalam kegiatan Penerapan IPTEKS. Gambarkan pula kondisi dan potensi wilayah dari segi fisik, sosial, ekonomi maupun lingkungan yang relevan dengan kegiatan yang akan dilakukan. Kegiatan yang diusulkan hendaknya spesifik dengan memperhatikan kebutuhan khalayak sasaran dan betul-betul merupakan masalah yang perlu segera diselesaikan.

         b.Rumusan Masalah.

Rumuskan masalah secara konkrit dann jelas. Perumusan masalah menjelaskan pula definisi, asumsi, dan lingkup yang menjadi batasan penerapan IPTEKS.

         c.Tujuan Kegiatan.

Rumuskan tujuan yang akan dicapai secara spesifik yang merupakan kondisi baru yang diharapkan terwujud setelah kegiatan pengabdian selesai. Rumusan tujuan hendaknya jelas dan dapat diukur baik secara kualitatif maupun kuantitatif.

        d.Manfaat Kegiatan.

Gambarkan manfaat bagi khalayak sasaran, dari sisi ekonomi, sosial maupun penerapan IPTEKS, serta perubahan kondisi yang diharapkan setelah kegiatan pengabdian selesai.

Bab II. Tinjauan Pustaka

Uraikan dengan jelas kajian pustaka yang menimbulkan gagasan dan mendasari program pengabdian yang akan dilakukan. Tinjauan pustaka menguraikan teori, temuan, dan bahan yang berkaitan dengan program yang akan diterapkan. Uraian dalam Tinjauan pustaka menjadi landasan untuk menyusun kerangka atau konsep yang akan digunakan dalam pengabdian. Tinjauan pustaka mengacu pada daftar pustaka.

Bab III.Khalayak Sasaran

Uraikan spesifikasi dan profil khalayak sasaran yang dianggap strategis (mampu dan mau) untuk dilibatkan dalam program pengabdian, serta dapat menyebarluaskan hasil kegiatan pada anggota khalayak sasaran yang lain. Proses pemilihan khalayak sasaran hendaknya dilakukan dengan situasi lapangan dan berdasarkan kriteria yang disiapkan oleh tim pengusul.

Bab VI. Metode Penerapan Ipteks
Gambarkan cara penerapan program secara jelas dan terinci sehingga mampu menyelesaikan permasalahan yang telah dirumuskan. Kegiatan yang dilaksanakan didasarkan pada hasil-hasil penelitian/pendidikan.
BAB V. Hasil Kegiatan


Merupakan realisasi pencapaian tujuan pengabdian. Sejauh mungkin hasil kegiatan ini merupakan kondisi konkrit hasil pengabdian yang dapat teramati dan terukur

BAB VI. Kesimpulan dan Saran


Kesimpulan merupakan rumusan singkat tentang proses dan hasil pengabdian yang dicapai dalam kaitannya untuk memecahkan masalah.


Saran merupakan langkah tindak lanjut untuk meningkatkan dan mempertahankan hasil – hasil yang telah dicapai. 

3. Daftar Pustaka


Daftar pustaka memuat semua pustaka yang diacu pada pemecahan masalah dan materi pengabdian

4. Lampiran


Lampiran memuat :

a. Surat tugas yang disahkan oleh penanggung jawab di lokasi kegiatan

b. Daftar hadir peserta

c. Materi pengabdian

d. Dokumentasi foto pelaksanaan pengabdian

e. Permohonan dari kelompok sasaran

Lampiran : Contoh sampul proposal pengabdian masyarakat
[image: image3.jpg]



[image: image1]
2. Halaman Pengesahan

HALAMAN PENGESAHAN

[image: image4.wmf]
1.   Judul pengabdian pada masyarakat
:
      


:  

2.   Bidang Ilmu
      


:  Kesehatan

3. Ketua Pengabdian pada masyarakat

a.  Nama Lengkap dan Gelar

:  

b.  Jenis Kelamin


:  

c.  NIP




:  

d.  Pangkat/Golongan


:  

e.  Jabatan



:  

f.   Alamat Rumah


:  

g.  Telpon/Faks/E-mail

:  

4.   Jumlah Anggota Pengabdian

:       orang  

a. Nama Anggota I


:  


b. Nama Anggota II


:  

5.   Lokasi Pengabdian


:  

6    Bentuk kegiatan



:

7.   Lama Pengabdian



: 6 bulan

8.  Jumlah biaya yang diusulkan

: Rp 

9.  Sumber dana



: DIPA BLU TA 2010

 kota, tanggal bulan tahun

Mengetahui




            

Ketua KPPMF FK UNS

       Ketua  pengabdian

  Prof. Dr. Didik Gunawan T., dr., MKK., MM                 Nama pengabdi                                                                                              

           NIP                                                                                   NIP 

Menyetujui

Pembantu Dekan I FK. UNS

Prof. Dr. Suradi, dr., Sp.P (K), MARS






NIP
�








 Rencana Pengabdian Masyarakat

















�








JUDUL PROPOSAL








Oleh:


Nama Pengusul (ketua)


Nama Pengusul (Anggota 1)


Nama Pengusul (Anggota 2)

















Dibiayai DIPA BLU FAKULTAS KEDOKTERAN Tahun Anggaran 2010
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