
Tabel2. Prosedur Pengajuan Topik dan Pembimbing Utama Skripsi 
 

  PRODI KEDOKTERAN 
MAHASISWA TIM SKRIPSI BAGIAN/LAB 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Syarat pendaftaran skripsi:  
1. Lulus workshop MP 
2. Jumlah SKS minimal 100 SKS 

 

Mulai  

Proses 
Validasi Topik 
dituju sesuai 

kuota 
 

Mengunggah form pendaftaran 
skripsi dengan menyertakan 3 topik 

dan bagian (disertai deskripsi 
singkat)  

Mengirim form 
Distribusi 

mahasiswa ke 
bagian 

berdasarkan 
hasil validasi 

Mendownload form persetujuan 
dan Meminta tanda tangan bukti 
validasi topik yang sudah 
disetujui dari validator 

Mengisi form 
Penentuan dosen 
pembimbing 
dan/atau penguji 
utama 

Menginformasikan 
hasil validasi dan 
daftar nama 
Pembimbing/Peng
uji Utama dan 
Mengusulkan SK 
Pembimbing 
Utama  

Menghubungi pembimbing 
utama dan memulai proses 
pembimbingan maksimal 2 
minggu setelah tanggal 
pengumuman  



 

Tabel 3. Prosedur Pengajuan Pembimbing dan Penguji Pendamping Skripsi 
 

 PRODI KEDOKTERAN 
MAHASISWA DOSEN 

PEMBIMBING 
DAN PENGUJI 
PENDAMPING 

TIM SKRIPSI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Mulai  

Menentukan dan menghubungi 
pembimbing dan penguji 
pendamping 

Mengunduh form persetujuan 
dan Meminta tanda tangan 
bukti persetujuan sebagai 
pembimbing dan penguji 
pendamping 

Disetujui 

Mengumpulkan bukti 
persetujuan ke tim skripsi 

Menerima atau 
menolak 

berdasarkan 
kuota 

Mengecek 
kembali kuota 
pembimbing dan 
penguji 
pendamping  

Mahasiswa memulai proses 
pembimbingan   

Kuota tidak 
sesuai (ditolak) 

Kuota 
sesuai 

Disetujui 

Menandatangani 
form persetujuan 
dan meminta 1 
copy untuk arsip 



 

Tabel 4. Ketentuan Pelaksanaan Validasi Proposal dan Ujian laporan Penelitian 

MAHASISWA DOSEN PEMBIMBING 
DAN PENGUJI 

TIM SKRIPSI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Mulai  

Menghubungi semua dosen 
pembimbing dan penguji 
untuk menentukan waktu 

dan tempat 

Menyiapkan berkas dan 
naskah proposal yang sudah 

diketahui pembimbing dan 
penguji dan mengunduh form 

saran  

Validator mereview, 
memberikan saran dan 

menandatangani 
lembar saran 

(maksimal 3 hari 
setelah diajukan 
untuk divalidasi) 

Menyerahkan 
naskah proposal, 
persyaratan dan 
form ke admin 
skripsi untuk 
pembuatan 

undangan validasi 
(waktu 5 hari kerja 

sebelum hari H 
ujian) 

Menguji proposal 
skripsi 

Menyerahkan lembar 
penilaian ke penguji dari 

tim skripsi 

Penguji dari tim 
skripsi melakukan 
input nilai validasi 
proposal (waktu 2 
minggu setelah 

revisi) 

Mengunggah lembar 
pengesahan proposal yang 

telah disetujui dengan 
lengkap 

Syarat ujian validasi proposal  
: 
1.Dihadiri oleh minimal 

pembimbing utama (ketua 
tim penguji), penguji utama 
dan penguji dari tim skripsi  

2.Toleransi keterlambatan 
maksimal 30 menit 

Apabila syarat 1 dan 2 
tidak dipenuhi ujian 

  
 



 

Tabel 5. Ujian laporan Penelitian 

MAHASISWA DOSEN PEMBIMBING 
DAN PENGUJI  

TIM SKRIPSI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Mulai  

Menghubungi semua dosen 
pembimbing dan penguji 
untuk menentukan waktu 

dan tempat   
(ujian dilaksanakan 

maksimal 2 kali) 

Menyiapkan berkas dan 
naskah skirpsi dan publikasi 
dan mengunduh form saran 

dan persetujuan skripsi 
(waktu 10 hari sebelum 

ujian) 

Validator mereview, 
memberikan saran 
dan menandatangani 
lembar saran 
(maksimal 3 hari 
setelah diajukan 
untuk divalidasi) 

 

Syarat ujian skripsi : 
1.Dihadiri oleh minimal 

pembimbing utama (ketua 
tim penguji), penguji utama 
dan penguji dari tim skripsi  

2.Toleransi keterlambatan 
maksimal 30 menit 

Apabila syarat 1 dan 2 
tidak dipenuhi ujian 
dibatalkan  
 

Menyerahkan 
naskah skripsi dan 
naskah publikasi, 

persyaratan dan form 
ke admin skripsi 
untuk pembuatan 
undangan validasi 

(waktu 5 hari kerja 
sebelum hari H 

ujian) 
 

Mahasiswa mempersiapkan 
form penilaian, berita acara, 

dan lembar revisi 
 

Menguji  

Menyerahkan lembar 
penilaian ke tim skripsi 

(penguji kelima) 

Penguji 5 
melakukan input 

nilai skripsi 
(waktu 2 minggu 

setelah revisi) 
 

Mengunggah lembar 
pengesahan proposal yang 

telah disetujui dengan 
lengkap 



 

Tabel 6. Prosedur Penggantian Pembimbing dan Penguji Utama Skripsi pada 
Bagian Yang Sama 

 PRODI KEDOKTERAN 
DOSEN 

PEMBIMBING/PENGUJI 
UTAMA 

BAGIAN/LAB TIM SKRIPSI  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Verifikasi 
Laporan  

Menghubungi pembimbing 
utama dan memulai proses 
pembimbingan maksimal 2 
minggu setelah tanggal 

pengumuman 

PERMASALAHAN 
Pembimbing atau Penguji Sakit, 

meninggal dunia atau tidak 
bersedia (ketidaksesuaian topik 
dengan bidang keahlian Dosen) 

 

Melaporkan kekepala bagian 
dengan mengisi form 

Penggantian Pembimbing 
dan/atau Penguji Utama 

Membuat Surat Kepada 
Tim Skripsi tentang 
penggantian Dosen 
Pembimbing/Penguji 

Utama 

Menentukan 
Pembimbing 

dan/atau  Penguji 
Pengganti 

Membuat Surat 
Balasan 

- Menginformasikan 
dan Mengusulkan SK 
Pembimbing Utama 

- Memberikan SK 
Penggantian 
Pembimbing atau 
Penguji 

Mahasiswa 



 

Tabel 6. Prosedur Penggantian Pembimbing dan Penguji Utama Skripsi pada 
Bagian Yang Berbeda (Topik) 

 
 PRODI KEDOKTERAN 

MAHASISWA BAGIAN/LAB TIM SKRIPSI  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Verifikasi 
Laporan  

PERMASALAHAN 
Ketidaksesuaian topik atau 

ketidaksesuaian Dosen 
Pembimbing 

 

Melaporkan kekepala bagian 
dengan mengisi form 

Penggantian Pembimbing 
dan/atau Penguji Utama 

Membuat Surat 
Kepada Tim Skripsi 
tentang penggantian 

bagian 

Menerima pengajuan 
topik mahasiswa 

sesuai SOP 

Disetujui 
 

Tidak 
Disetujui 
 

Kembali ke prosedur 
Pengajuan 

Penggantian 
Pembimbing dalam 

satu bagian 

Kembali ke prosedur 
Pengajuan Topik 



Tabel 7. Prosedur Penggantian Pembimbing dan Penguji Pendamping Skripsi 
 

 PRODI KEDOKTERAN 
MAHASISWA DOSEN 

PEMBIMBING DAN 
PENGUJI 

PENDAMPING 

TIM SKRIPSI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Verifikasi 
Laporan  

Menginformasikan 
dan Mengusulkan 
SK Pembimbing 

Utama 

Menghubungi pembimbing dan 
atau Penguji Pendamping 

PERMASALAHAN 
Pembimbing dan/atau  Penguji  
Pendamping Sakit, meninggal 

dunia atau tidak bersedia 
 

Mahasiswa Melaporkan dengan 
mengisi form Penggantian 

Pembimbing dan/atau Penguji 
Pendamping 

Menanggapi 
permohonan  dengan 

membuat surat 
penggantian dan 

menandatangani Form 
persetujuan 

Mendownload form persetujuan 
dan Meminta tanda tangan 
bukti persetujuan sebagai 
pembimbing dan penguji 

pendamping 

Menandatangani 
form persetujuan 
dan meminta 1 

copy untuk arsip Mengumpulkan bukti persetujuan 
ke tim skripsi 

Mahasiswa memulai proses 
pembimbingan 

Mengecek kembali 
kuota pembimbing dan 
penguji pendamping  



  
 


